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1 OBJETIVO

Definir as regras para compras e contratagbes realizadas pela Fundagdo Maria Emilia no

ambito das acgbes e projetos e para a sustentabilidade da instituigéo.

2 ABRANGENCIA

Esta politica aplica-se a toda a Fundacgao, seus parceiros e fornecedores.

3 INTRODUGAO

A Fundacéo reconhece a importancia de ter a capacidade de promover processos de compras
e contratagdes que garantam a competitividade, a lisura e a transparéncia dos fornecedores.

Tal capacidade deve ser utilizada em todos os processos de compras e contratacées.

Os fornecedores da Fundagéo Maria Emilia receberao esta politica e deverdo respeita-la, ndo
sendo tolerados desvios de conduta ou tentativas de aliciamento ou corrupg¢ao por quaisquer

de seus agentes.

4 DIRETRIZES

As diretrizes da Fundagao para a contratagao de servicos, consultorias e aquisicdo de bens

sao as seguintes:

e Obter economia para a instituicdo, sem perder qualidade e eficiéncia nas contratagbes
e aquisigdes;

o Preferencialmente utilizar fornecedores que implementem boas praticas sociais e
ambientais;

e O estimulo aos mercados locais € uma preocupagdo que devera se refletir nos
processos de compras e contratacdes, sempre que for possivel;

e Transparéncia e lisura serdo a tbnica dos processos de compras e contratagdes.
Comportamentos antiéticos implicardo na imediata exclusdo de fornecedores ou
rescisdo de contrato, quando for o caso;

e Celeridade e assertividade na execucgdo dos processos de compras e contratacdes;

e Promocao da igualdade de condi¢gbes entre os concorrentes, fornecendo sempre a
mesma informacgao a todos os interessados ao mesmo tempo;

o A selecado de propostas deve ser feita mediante julgamento objetivo, com critérios

estabelecidos em cada processo e de conhecimento de todos.
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A aplicacdo das diretrizes desta politica deve considerar como obrigatorio o atendimento da
demanda de forma eficiente para a satisfagcdo dos parceiros, tendo como premissas a
qualidade, a pontualidade da entrega e a pratica de pregos compativeis com o projeto e o

mercado.

5 CONDIGOES DE ELEGIBILIDADE

Podem participar dos processos de contratagao e aquisi¢gao pessoas fisicas e juridicas, a néo
ser que se configurem casos de conflito de interesses, informagéao privilegiada e relagéo de
parentesco direta (1° e 2° graus) em cargos estratégicos nos participantes do processo

seletivo em questao, conforme detalhamento abaixo:

o Colaborador da Fundacao e parentes de 1° e 2° graus (Exemplos: pai, mae, filho,
irmao, irma, sogro, sogra, avos, enteados, padrasto e madrasta);

e Empregados de instituicdes ligadas diretamente ao projeto em questdo, e seus
parentes de 1° e 2° graus;

e No caso de consultoria de pessoa juridica, ndo serdo contratadas empresas que
tenham em seu quadro social parentes de 1° e 2° graus de empregados da Fundagéao
e de instituicbes ligadas diretamente ao projeto em questdo, a ndo ser que a
proponente tenha notdria e exclusiva especialidade na execugéo dos servigcos a serem
contratados;

e Cabe ao Gestor de Riscos analisar as possiveis incompatibilidades que possam

causar conflitos num processo de contratagéo ou de aquisigéao.

6 CODIGO DE ETICA E CONDUTA

A Fundacdo Maria Emilia possui um Cdédigo de Etica e Conduta que expressa seu
compromisso ético no relacionamento com suas partes interessadas, inclusive fornecedores

e parceiros comerciais, de forma a garantir a lisura e a integridade em todas as suas agdes.

Os fornecedores deverdo dar ciéncia quanto a esta Politica e ao Cédigo de Etica e Conduta.

7 METODOS PARA AQUISIGAO E CONTRATAGAO

Em geral, a Fundagado adotara como método para aquisicdo a tomada de pregos de pelo
menos trés fornecedores diferentes, mediante cotacdo em empresas preferencialmente

sediadas em Salvador, local de sua sede, e, quando possivel de pequenos negdcios.
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A contratacao de consultorias e servigos especificos e especializados se dara por convite para
avaliagao de curriculo e portfélio, afinidade com o objeto da contratagao, capacidade técnica,
idoneidade e reputagdo no mercado. Esta analise precedera a de pregco e prazo para

pagamento.

8 ACOMPANHAMENTO DAS ENTREGAS E EXECUGAO DOS SERVIGOS

A Fundacdo acompanhara a entrega de bens e a execugéo dos servigos para garantir que o
que foi comprado ou contratado seja entregue ou executado de acordo com as condigbes

técnicas e comerciais estabelecidas no processo.

O pagamento dos servigos ou dos bens e equipamentos adquiridos sera feito mediante as
condicbes e regras estabelecidas. Os casos de nao conformidade deverao ser tratados
individualmente para definir se a ndo conformidade foi por motivo de forga maior ou por
negligéncia do fornecedor, caso em que o pagamento nao sera efetuado até que o problema

seja sanado.
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